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前  言

  本标准按照GB/T1.1—2009给出的规则起草。
请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。
本标准由中共中央办公厅、国务院办公厅提出。
本标准由国家电子文件管理部际联席会议办公室归口。
本标准起草单位:中办秘书局、国办秘书局、中办信息中心、中国电子技术标准化研究院、航天福昕

软件(北京)有限公司、北京数科网维技术有限责任公司、北京赛西科技发展有限责任公司、珠海金山办

公软件有限公司、无锡永中软件有限公司、中标软件有限公司。
本标准主要起草人:高林、李海波、陈亚军、冯辉、丛培勇、杨雯、杨震、魏晓迪、程春雨、方春燕、

苗宗利、袁峰、贾曙瑞、王寒冰、陈海、张展新、王雷、董建、王卫国、张宇、王剑、武娟、高明。
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党政机关电子公文元数据规范

1 范围

本标准依据GB/T9704—2012和电子文件管理的相关要求定义了电子公文的核心元数据,提出了

元数据的扩展要求。
本标准适用于党政机关电子公文制发与处理。其他机关和单位制发的电子公文可参照执行。

2 规范性引用文件

下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件,仅注日期的版本适用于本文

件。凡是不注日期的引用文件,其最新版本(包括所有的修改单)适用于本文件。

GB/T1988 信息技术 信息交换用七位编码字符集

GB/T9704—2012 党政机关公文格式

GB/T33477—2016 党政机关电子公文标识规范

3 元数据的描述规则

3.1 概述

本标准采用摘要表示的方式定义和描述元数据,摘要内容包括中文名称、定义、英文名称、数据类

型、值域、短名、注解和取值示例。

3.2 中文名称

元数据名称的中文描述。

3.3 定义

描述元数据的基本内容,给出电子公文特定要素的概念和说明。

3.4 英文名称

元数据名称的英文描述,一般用全称。所有组成词汇的首字母大写,以下划线分隔。

3.5 数据类型

元数据的数据类型,例如:字符串、日期、布尔型、整型、浮点型、实体型等。

3.6 值域

说明元数据可取值的范围。

3.7 短名

元数据中文名称的拼音首字母连写。
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